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ACADEMIA DE ŞTIINŢE A MOLDOVEI

DISPOZIŢIE
„27” decembrie 2007 







Nr.03-333 
mun. Chişinău

Cu privire la organizarea activităţii 
Consiliului Suprem pentru Ştiinţă şi 
Dezvoltare Tehnologică în 2008
În legătură cu unele modificări ce au survenit în activitatea Consiliului Suprem pentru Ştiinţă şi Dezvoltare Tehnologică al Academiei de Ştiinţe şi pentru a aduce actele normative de ordine internă în concordanţă cu actele normative în vigoare emise în perioada de referinţă de Parlament şi Guvern, „Contractul colectiv de muncă pe anii 2007-2010”, încheiat între Consiliul Suprem pentru Ştiinţă şi Dezvoltare Tehnologică al Academiei de Ştiinţe a Moldovei şi Consiliul Sindicatului Academiei de Ştiinţe a Moldovei, DISPUN:
1. A aproba organigrama activităţii manageriale în cadrul Academiei de Ştiinţe în anul 2008 (anexa nr.1).

2. A aproba Regulamentul privind ordinea internă în anul 2008 (anexa nr.2). 
3. Conducătorii instituţiilor din sfera ştiinţei şi inovării din subordinea Academiei de Ştiinţe a Moldovei vor elabora în termen de 5 zile şi vor aproba regulamentele de ordine internă proprii pentru anul 2008 similare celui prezent al CSŞDT.  

4. În temeiul Statutului Academiei de Ştiinţe pentru asigurarea operativă a conducerii Academiei de Ştiinţe se confirmă constituirea biroului permanent al Consiliului Suprem pentru Ştiinţă şi Dezvoltare Tehnologică în componenţa următoare: preşedintele, prim-vicepreşedintele, vicepreşedinţii, secretarul ştiinţific general ai Academiei de Ştiinţe şi vice-directorul executiv al Consiliului Suprem pentru Ştiinţă şi Dezvoltare Tehnologică.

4.1. A stabili că şedinţele biroului se convoacă în fiecare luni între orele 8.00 - 10.00 în sala mică.

4.2. A repartiza obligaţiunile funcţionale între conducerea Academiei de Ştiinţe după cum urmează:

· Preşedintele AŞM convoacă şedinţele Consiliului Suprem pentru Ştiinţă şi Dezvoltare Tehnologică şi ale biroului permanent, coordonează lucrul Direcţiei finanţe şi contabilitate, Direcţiei Personal şi Secretariat, Centrului instruire universitară, postuniversitară şi perfecţionare, Centrului proiecte internaţionale, Consiliului consultativ de expertiză, Fondului naţional pentru susţinerea ştiinţei, semnează dispoziţiile cu privire la funcţionarii publicii, colaboratorii Secţiilor de ştiinţe, la activitatea de bază a Academiei de Ştiinţe şi punerea în aplicare ale hotăririlor Asambleei, Consiliului Suprem pentru Ştiinţă şi Dezvoltare Tehnologică, exercită atribuţiile prevăzute de Statutul Academiei de Ştiinţe şi Regulamentul Consiliului Suprem pentru Ştiinţă şi Dezvoltare Tehnologică.

· Prim-vicepreşedintele Academiei de Ştiinţe, academicianul Teodor FURDUI tutelează activitatea financiară a instituţiilor din sfera cercetare-inovare, semnează documentele bancare ce ţin de finanţarea tuturor proiectelor din sfera cercetare-inovare din cadrul programelor de stat, coordonează activitatea Secţiei ştiinţe medicale, Secţiei ştiinţe agricole şi Secţiei ştiinţe biologice, chimice şi ecologice, aparatului Consiliului Suprem pentru Ştiinţă şi Dezvoltare Tehnologică, aprobă planurile de finanţare şi statele instituţiilor subordonate secţiilor de ştiinţe patronate, este preşedinte al Comisiei de examinare a propunerilor de decorare, întreţine personal legături de serviciu cu Ministerul Finanţelor, Ministerul Economiei şi Comerţului, Consiliul Naţional pentru Acreditare şi Atestare, exercită atribuţiile prevăzute de Statutul Academiei de Ştiinţe şi Regulamentul Consiliului Suprem pentru Ştiinţă şi Dezvoltare Tehnologică.

· Vice-preşedintele Academiei de Ştiinţe, membrul corespondent Ion TIGHINEANU coordonează activitatea Secţiei ştiinţe fizice şi inginereşti şi Secţiei ştiinţe economice şi matematice, Agenţiei pentru inovare şi transfer tehnologic, Centrului Resurse şi Reţele Informaţionale, Centrului de Metrologie şi Standarde, Direcţiei integrare europeană şi cooperare internaţională, aprobă planurile de finanţare şi statele instituţiilor subordonate secţiilor de ştiinţe patronate, este preşedinte al grupului de negociere cu Guvernul a Acordului de parteneriat, întreţine legături de serviciu cu Ministerul Educaţiei şi tineretului, Universităţile din ţară şi Camera de Industrie şi Comerţ, exercită atribuţiile prevăzute de Statutul Academiei de Ştiinţe şi Regulamentul Consiliului Suprem pentru Ştiinţă şi Dezvoltare Tehnologică.

· Vice-preşedintele Academiei de Ştiinţe, doctorul habilitat Mariana ŞLAPAC coordonează activitatea Secţiei ştiinţe umanistice şi arte, revistei „Akademos”, Arhivei ştiinţifice, Bibliotecii Ştiinţifice Centrale, aprobă planurile de producere şi finanţare, statele Întreprinderii Editorial-Poligrafice „Ştiinţa”, Întreprinderii de Stat-Librăria „Cartea Academică”, instituţiei de cercetare „Enciclopedia Moldovei”, aprobă planurile de finanţare şi statele instituţiilor subordonate secţiei de ştiinţe patronate, exercită atribuţiile prevăzute de Statutul Academiei de Ştiinţe şi Regulamentul Consiliului Suprem pentru Ştiinţă şi Dezvoltare Tehnologică.

· Secretarul ştiinţific general al Academiei de Ştiinţe, academicianul Boris GAINA, organizează activitatea Direcţiei managementul ştiinţei şi inovării, Direcţiei Juridice, întreţine legături de serviciu cu AGEPI, coordonează activitatea şi aprobă planurile de producere şi finanţare, statele Întreprinderii de Stat „Tipografia - Ştiinţa”, organizează controlul executării tuturor hotărîrilor Asambleei şi Consiliului Suprem pentru Ştiinţă şi Dezvoltare Tehnologică, exercită atribuţiile prevăzute de Statutul Academiei de Ştiinţe şi Regulamentul Consiliului Suprem pentru Ştiinţă şi Dezvoltare Tehnologică.

· Vice-directorul executiv al Consiliului Suprem pentru Ştiinţă şi Dezvoltare Tehnologică Mihail CEBAN este responsabil de menţinerea în funcţiune a imobilelor AŞM şi activitatea gospodărească, semnează dispoziţiile cu privire la gestiunea personalului auxiliar şi activitatea auxiliară de deservire a Academiei de Ştiinţe, contractele (obligatoriu avizate de către direcţia juridică şi  direcţia finanţe şi contabilitate) şi toate documentele bancare, ce ţin de activitatea aparatului CSŞDT, în conformitate cu deciziile biroului aprobă toate contractele de arendă din instituţiile Academiei, coordonează activitatea şi aprobă planurile de producere şi finanţare, statele Întreprinderii de Stat „Uzina chimică IZOMER”, Întreprinderii de Stat „Uzina Experimentală ASELTEH”, Întreprinderii de Stat de Alimentaţie Publică „Crizantema”, Întreprinderii de Stat „Preventoriul”, Întreprinderii de Stat „Baza de odihnă „Ştiinţa”, Întreprinderii de Stat „Autobaza”, Direcţiei „Academstroi”,  este responsabil de activitatea Direcţiei logistică, Secţiei de deservire a instalaţiilor inginereşti ale  A.Ş.M., Grupelor de deservire a blocurilor, Grupei de deservire a Aparatului administrativ al Consiliului Suprem, este preşedinte al comisiei pentru achiziţii publice a AŞM,  exercită atribuţiile prevăzute de Statut. În fiecare marţi între orele 8.00 şi 9.30 convoacă şedinţa operativă a persoanelor responsabile din sfera de deservire.
5. Pentru a asigura supravegherea utilizării ritmice şi eficiente a mijloacelor bugetare a stabili că conducătorii şi contabilii – şef ai instituţiilor din sfera ştiinţei şi inovării în fiecare lună pe data de 5 prezintă personal în Direcţia finanţe şi contabilitate darea de seamă despre valorificarea mijloacelor bugetare în perioada precedentă.   

6. Timpul de muncă pentru toţi colaboratorii CSŞDT, ai tuturor institutelor şi întreprinderilor din subordinea Academiei de Ştiinţe a Moldovei este stabilit de la ora 8.00 pînă la ora 17.00. Excepţie face personalul de deservire, care are alt regim de muncă.

7. Pentru  a eficientiza lucrul cu documentele se stabileşte următoarea ordine de circulaţie a corespondenţei se stabileşte:
· toată corespondenţa oficială adresată conducerii AŞM este transmisă în mod obligatoriu în cancelarie; 

· şeful cancelariei  înregistrează şi transmite corespondenţa şefului Direcţiei Personal şi Secretariat, care o raportează Preşedintelui Academiei de Ştiinţe; 

· preşedintele nominalizează executorii şi face indicaţiile de soluţionare; 

· şeful cancelariei  distribuie operativ corespondenţa la executori, ţine la control executarea documentelor în termenii stabiliţi;

· în cazul repartizării corespondenţei direct la  conducător de subdiviziune sau executor primar ai aparatului CSŞDT, Secţie de ştiinţe, institut, răspunsul pentru semnare urmează a fi contrasemnat, după competenţă, de academicianul-coordonator, vicepreşedinţi sau secretarul ştiinţific general;

· responsabilitatea pentru pregătirea răspunsului la documentele transmise pentru executare la două şi mai multe instituţii, direcţii o poartă primul executor  indicat pe listă; 

· documentele adresate preşedintelui Republicii Moldova, preşedintelui Parlamentului şi Prim-ministrului se semnează în mod obligatoriu de preşedintele Academiei de Ştiinţe a Moldovei sau preşedintele interimar al Academiei, iar ca executor, după competenţă, contrasemnează vicepreşedinţii sau secretarul ştiinţific general; 

· documentele adresate altor autorităţi şi cetăţenilor le semnează conform indicaţiei, directorul de institut, sau după competenţă, academicianul-coordonator,  vice-preşedinţii sau secretarul ştiinţific general;

· corespondenţa operativă destinată instituţiilor, Secţiilor de ştiinţe urmează să fie ridicată din cancelarie zilnic de reprezentanţii acestora, iar corespondenţa transmisă prin intermediul Secţiilor de ştiinţe pentru diseminare instituţiilor din subordine trebuie să fie transmisă operativ destinatarilor de către cercetătorii ştiinţifici ai secţiilor.

   8.  Se abrogă Dispoziţia Nr. 03-05 din “05” ianuarie 2007. 

9. Direcţia personal şi secretariat (şef dl Ion VÎRŢANU) contra semnătură va aduce la cunoştinţa tuturor colaboratorilor prezenta dispoziţie.

10. Controlul asupra executării dispoziţiei se pune în seama domnului academician Boris Găină, secretar ştiinţific general.

Preşedinte,

Academician





           Gheorghe DUCA

Anexa nr.1 

la Dispoziţia nr.       

din 27.12.2007
Organigrama

activităţii manageriale în cadrul Academiei de Ştiinţe în anul 2008
	Ziua săptă-mînii
	Săptîmîna lunii
	Activităţi preconizate

	LUNI
	1-5
	 8.00-10.00 Şedinţa operativă a   biroului CSŞDT 

	
	1, 3
	13.00-17.00 Audienţa la preşedinte

	
	2, 4
	13.00-17.00 Audienţa la prim-vicepreşedinte, vice-preşedinţi, secretar ştiinţific general, academicienii coordonatori, vicedirector al CSŞDT

13.00-17.00 – vizita  de  preşedintelui în institute

	
	5
	13.00-17.00 – vizita preşedintelui, prim-vicepreşedintelui, vice-preşedinţlor în institute.

	MARŢI
	1
	13.00-17.00 – vizita preşedintelui, vice-preşedinţlor în institute.

14.00 – Şedinţa comisiei pentru decoraţii

	
	2 - 5
	13.00-17.00 – vizita preşedintelui, prim-vicepreşedintelui, vice-preşedinţlor în institute.

	Miercuri
	1-5
	15.00     -  Şedinţa Guvernului

13.00-17.00 – vizita secretarului ştiinţific general, vice-directorului al CSŞDT în institute

	JOI
	1-5 
	09.00 Conferinţe în  instituţii

	
	1
	14.00 Şedinţele secţiilor

	
	2
	14.00 Şedinţele sindicatelor în instituţii

	
	3
	16.00 Şedinţa tinerilor savanţi  

	
	 4
	15.00 Şedinţa CSŞDT cu participarea tuturor conducătorilor de instituţii din sfera ştiinţei şi inovării şi întreprinderi ale AŞM.

	
	5
	09.00 Conferinţe în  instituţii

	VINERI
	1, 4,5
	09.00 Conferinţe în  instituţii

14.00 Şedinţa Consiliilor ştiinţifice

	
	2
	10.00 Conferinţe în  Academie

	
	3
	10.00 Conferinţe în  Academie

10.00 Şedinţa Asambleei, Adunarea membrilor Academiei


Anexa nr.2 

la Dispoziţia nr.       

din 27.12.2007
Regulamentul

privind ordinea internă a aparatului Consiliului Suprem

pentru Ştiinţă şi Dezvoltare Tehnologică (CSŞDT)

al Academiei de Ştiinţe în anul 2008
1. Prezentul Regulament este elaborat în conformitate cu prevederile Codului muncii al Republicii Moldova şi Convenţiei colective de muncă pe anul 2007-2010.

2. Pentru toţi colaboratorii CSŞDT, cu excepţia celor nominalizaţi în punctul 5, timpul de muncă este stabilit de la ora 8.00 pînă la ora 17.00. 

3. În ajunul zilelor de sărbătoare durata zilei de muncă se reduce cu o oră.

4. Pauza pentru prînz este stabilită de la 12.00 pînă la 13.00.

5. Orarul de muncă şi pauza pentru prînz ale colaboratorilor din serviciile de deservire sînt stabilite prin dispoziţia vice-directorului executiv al Consiliului Suprem pentru Ştiinţă şi Dezvoltare Tehnologică.

6. Zile de odihnă sînt sîmbăta şi duminica, precum şi zilele de sărbătoare sau odihnă stabilite de Parlament sau de Guvern.

7. Pentru a începe activitatea stipulată în punctul 2, colaboratorii aparatului CSŞDT se prezintă la locurile de lucru din timp, conform prevederilor din fişele de post.

8. În activitatea curentă colaboratorii aparatului CSŞDT se conduc de Constituţia şi legile Republicii Moldova, Codul muncii, actele normative emise de Guvern, Cancelaria de Stat şi organele centrale de administrare  publică, Statutul Academiei de Ştiinţe, hotărîrile Asambleii şi cele ale Consiliului Suprem pentru Ştiinţă şi Dezvoltare Tehnologică al Academiei de Ştiinţe, Convenţia colectivă de muncă şi dispoziţiile conducerii Academiei.

9. Fiecare colaborator al aparatului CSŞDT este obligat să execute calitativ şi în termenii solicitaţi obligaţiunile prevăzute în fişele de post, contractele de muncă, dispoziţiile conducerii Academiei, documentele transmise spre examinare şi executare, asigurînd păstrarea secretelor de serviciu şi gradul de confidenţialitate stipulat în fişe.

10. Despre imposibilitatea executării p.9 din motive obiective, fiecare colaborator personal anunţă din timp şefii, făcînd propuneri alternative concrete în scris de redresare a situaţiei.

11. Secţia protecţia muncii este obligată conform prevederilor legale să efectueze instruirea la capitolul protecţia muncii şi tehnica securităţii contra semnătură a colaboratorilor aparatului şi subdiviziunilor CSŞDT la locurile de muncă în termenii stabiliţi.

12. Fiecare colaborator este obligat: 
· să întreţină în ordine exemplară încăperile, locul de lucru, 
· să asigure exploatarea normală şi integritatea bunurilor materiale şi a echipamentului aflat în dotare,
· să utilizeze cu economie energia electrică, apa rece, mijloacele de telecomunicaţie şi legătură internet, 
· la prezentarea facturii de către contabilitate să achite plata pentru convorbirile telefonice particulare efectuate de la numerele telefoanelor de serviciu, 
· să păstreze curăţenia în birouri, în coridoare şi în localurile de utilizare în comun, 
· să respecte securitatea antiincendiară, regulile de protecţie a muncii şi prezentul Regulament, 
· să fumeze numai în locurile special amenajate din curte,
·  să colecteze maculatura acumulată în procesul activităţii zilnice în locurile indicate de serviciul de exploatare a clădirii. 
13. În zilele de odihnă colaboratorii aparatului CSŞDT au dreptul să se prezinte benevol la serviciu numai cu permisiunea şefilor.
14. În legătură cu necesităţile de serviciu în zilele de odihnă colaboratorii aparatului CSŞDT prin dispoziţia conducerii pot fi solicitaţi la serviciu. În aceste cazuri în decurs de o lună ei vor beneficia de recuperarea zilelor de odihnă lucrate cu păstrarea salariului mediu.

15. Pînă la 25 decembrie 2008 în conformitate cu prevederile legii fiecare colaborator solicită în scris includerea sa în graficul de acordare a concediilor plătite pentru anul 2009.

16. La dorinţă, concediul poate fi solicitat în două părţi egale.

17. În conformitate cu prevederile Codului muncii şi Convenţiei colective de muncă, colaboratorii pot beneficia şi de concedii fără plată.

18. Suplimentul la salariul de bază şi premiul la propunerea şefilor se stabileşte conform rezultatelor muncii şi se plăteşte lunar.

19. Pentru atitudine conştiincioasă şi exemplară faţă de lucru, colaboratorii aparatului CSŞDT pot fi stimulaţi cu premii băneşti, cadouri de preţ sau cu Diploma de merit, Diploma de onoare, Diploma de recunoştinţă.

20. Pentru încălcarea disciplinei de muncă colaboratorii aparatului CSŞDT pot fi sancţionaţi conform prevederilor Codului muncii.

21. Soluţionarea conflictelor de muncă se efectuează conform prevederilor legislaţiei în vigoare.

22. Prezentul Regulament are efect juridic din momentul semnării şi aducerii lui contra semnătura la cunoştinţa tuturor colaboratorilor.
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